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1. Основное назначение кабинета начальных классов
Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

2. Занятость кабинета начальных классов на 2015-2016 уч. г.

	Фамилия, имя, отчество ответственного  за   кабинет,  №8 
	Шишанина Ольга Владимировна

	Фамилия, имя, отчество  учителей, работающих  в  кабинете
	Шишанина Ольга Владимировна
Голуб Ольга Алексеевна

	Класс, ответственный за кабинет
	1-4  класс

	Площадь кабинета в м2
	48 кв. м

	Число посадочных мест
	  16 мест


1. Число учащихся в классе: с 1 смены - 6 человек, со 2 смены - 16
2. Площадь кабинета – 48 м 
3. Кубатура- 120 м
4. Количество окон, расстановка парт по отношению к окнам – 4 шт. (свет слева)
5. Дополнительное  освещение у доски - есть
6. Обеспеченность стандартной мебелью
7. Расстановка в классе парт расстояние до доски 2 м,  между рядами - 1м 70см
4.Оснащение  кабинета  начальных  классов
 Опись имущества и учебного оборудования кабинета

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1
	Стол (для компьютера)
	1

	2
	Стол для учителя (2-х тумбовый)
	1

	3
	Стул для учителя
	1

	4
	Книжный шкаф 
	3

	5
	Умывальник с электрическим  нагревом
	1

	6
	Ведро пластмассовое 10 л.
	1

	7
	Жалюзи
	2

	8
	Навесная полка для книг
	1

	9
	Часы
	1

	10
	Кашпо
	

	11
	Лампа (люмин.)
	4

	12
	Лампа софит
	1

	13
	Стол ученический регулир.
	7

	14
	Стул ученический регулир.
	14

	15
	Огнетушитель ОП
	1

	16
	Огнетушитель ОУ
	1

	17
	Доска аудиторская ДА-32 3000*1000
	1

	18
	Компьютер Асеr
	1

	19
	Многофункциональное устройство Canon. Катридж Canon.
	1

	20
	Интерактивная доска TRIUMPH BOARD
	1

	21
	Проектор Optoma потолочное крепление SHEKLA. Кабель Gembird
	1

	22
	Документ камера TRIUMPH BOARD
	1

	23
	Аккустические колонки TopDevice
	

	24
	Гарнитура компактная Senmai
	1

	25
	Мышь ARCTIC
	1

	26
	USB разветвитель Axiom
	1

	27
	Система тестирования качества знаний обучающихся (25 пультов) TRIUMPH BOARD
	1

	28
	Конструктор по началам конструирования
	5

	29
	Конструктор по началам робототехники
	5

	30
	Ресурсный набор к конструктору по началам робототехники
	4

	31
	Программное обеспечение к конструктору по началам робототехники
	1

	32
	Алфавит демонстрационный на магнитных носителях
	1

	33
	Алфавит прописи
	1

	34
	Лента буквенная
	1

	
	Интерактивные пособия (СД-диски)

	

	35
	Русский язык 1 класс
	1

	36
	Русский язык 2 класс
	1

	37
	Русский язык 3 класс
	1

	38
	Русский язык 4 класс
	1

	39
	Русский алфавит
	1

	40
	Основные правила и понятия 1-4 класс
	1

	41
	Звуки и буквы русского алфавита
	1

	42
	Словарные слова
	1

	43
	Литературное чтение 1 класс
	1

	44
	Литературное чтение 2 класс
	1

	45
	Литературное чтение 3 класс
	1

	46
	Литературное чтение 4 класс
	1

	47
	Математические таблицы для начальной школы
	1

	48
	Математика 1 класс
	1

	49
	Математика 2 класс
	1

	50
	Математика 3 класс
	1

	51
	Математика 4 класс
	1

	52
	Математика однозначные и многозначные числа
	1

	53
	Математика геометрические фигуры и величины
	1

	54
	Основы декор.-прикладного искусства
	1

	55
	Музыка нач.школа
	1

	56
	Технология нач.школа справ.материалы
	1

	57
	Основы безоп.жизнедеятельности 1-4 класс
	1

	58
	Безопасное поведение школьников
	1

	59
	Окружающий мир 1 класс
	1

	60
	Окружающий мир 2 класс
	1

	61
	Окружающий мир 3 класс
	1

	62
	Окружающий мир 4 класс
	1

	63
	Комплект заданий к конструктору по началам конструирования Lego
	1


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.

5. План работы кабинета №8
на 2015-2016 учебный год

	№ п/п
	Что планируется
	Сроки

	1
	Проведение уроков, внеклассных мероприятий
	в течение года

	2
	Открытые уроки
	в течение года

	3
	Доклады и сообщения из опыта работы в сочетании с практическим показом на открытом уроке
	в течение года

	4
	Организация методических  выставок и выставок работ учащихся с уроков технологии
	в течение года

	5
	Изучение и ознакомление с новинками методической и детской литературы
	в течение года

	6
	Разработка рекомендаций, памяток, инструкций, самодельных наглядных пособий

	август

	7
	Выставка тематических разработок, дидактического материала, памяток, лучших тетрадей учащихся
	май


АКТ  ГОТОВНОСТИ  КАБИНЕТА К   2015/2016 УЧЕБНОМУ ГОДУ

1) ДОКУМЕНТАЦИЯ

	
	2015-2016
	
	
	

	1. Паспорт
	+
	
	
	

	2. Правила техники безопасности
	+
	
	
	

	3. Правила пользования кабинетом
	+
	
	
	

	4. План работы кабинета
	+
	
	
	

	
	
	
	
	


2) УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  КАБИНЕТА

	
	2015-2016
	
	
	

	1. Укомплектованность:

· Учебным    оборудованием;

· Учебно-методическим комплексом 

( методической литературой, книгами для учителя);

· Комплексом средств обучения (ТСО).
	+

+

+
	
	
	

	2. Наличие комплекта:

· дидактических материалов;

· тестов;

· контрольных работ;

· раздаточных материалов;

· наглядных пособий;

· таблиц;

· учебников;


	+

+

+

+

+

+

+
	
	
	


3) ОФОРМЛЕНИЕ КАБИНЕТА

	
	2015-2016
	
	
	

	      1.Оптимальная организация пространства:

· места педагога

· ученических мест


	+

+
	
	
	

	1. Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов

2. Оформление школьного уголка класса

3. Озеленение кабинета


	+

+

+
	
	
	


4) СОБЛЮДЕНИЕ В КАБИНЕТЕ

	
	2015-2016
	
	
	

	1. Правила техники безопасности
	+
	
	
	

	2. Санитарно-гигиенических норм:

· освещенность

· состояние мебели

· состояние кабинета в целом 

( пол, стены, окна)


	+

+

+
	
	
	


 Инструкция по правилам безопасности
для обучающихся в кабинете начальных классов

I. Общие требования безопасности 

1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех обучающихся занимающихся в кабинете.
2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок,  входить и выходить из кабинета.
3. Не загромождать проходы сумками и портфелями.
4. Не включать электроосвещение и средства ТСО.
5. Не открывать форточки и окна.
6. Не передвигать учебные столы и стулья.
7. Не трогать руками электрические розетки.
8. Травмоопасность в кабинете:
- при включении электроосвещения
- при включении приборов ТСО
- при переноске оборудования и т.п.
9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей.
10.Не играть в кабинете на переменах мячом.
11.Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.
II. Требования безопасности перед началом занятий

1. Не открывать ключом дверь кабинета.
2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.
3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности.
4. Не менять рабочее место без разрешения учителя.
III. Требования безопасности во время занятий

1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.
2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.
3. Не включать самостоятельно приборы ТСО.
4. Не переносить оборудование и ТСО .
5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.
6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.
7. При работе с острыми, режущими инструментами на уроках трудового обучения соблюдать инструкции учителя по технике безопасности.
8. Во время учебных экскурсий соблюдать дисциплину и порядок.
9. Не отходить от группы без разрешения учителя.
10. Соблюдать инструкцию по правилам безопасности при лабораторно - практических работах по природоведению ( Окружающий мир ).
IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях

1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.
2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.
3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.
V. Требования безопасности по окончании занятий

1. Приведите своё рабочее место в порядок.
2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.
3. О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.
4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.
 Инструкция по технике безопасности для учащихся на занятиях по трудовому обучению в начальных классах

Общие требования безопасности

                   1. К занятиям допускаются учащиеся, прошедшие   инструктаж по технике безопасности.
                   2. Опасность возникновения травм:
                       - при работе с острыми и режущими инструментами;
— при работе с конторским клеем
— при нарушении инструкции по ТБ
3. В кабинете должна быть аптечка, укомп​лектованная необходимыми
медикаментами и перевязочными сред​ствами для оказания первой помощи пострадавшим.
Требования безопасности перед началом занятий
1. Приготовить необходимые материалы и инструменты.
2. Внимательно выслушать инструктаж по ТБ при выполнении работы.
3. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.
                    4. При слабом зрении надеть очки.
          Требования безопасности во время занятий
1. Выполнять все действия только по указанию учителя.
2. Ножницы передавать друг другу острым концом вниз. 
3. При резании бумаги, ткани не направлять ножницы к себе или товарищу.
4. Не делать резких движений во время работы.
5. Соблюдать порядок на рабочем месте и дисциплину..
6. При работе швейной иглой одеть напёрсток.
7. Осторожно пользоваться конторским клеем.
8. Не покидать рабочее место без разрешения учителя.
Требования безопасности в аварийных ситуациях

1. При плохом самочув​ствии прекратить занятия и сообщить об этом учителю .
2. При возникновении пожара в кабинете, немедленно пре​кратить занятия, по команде учителя организованно, без паники покинуть помещение.
3. При получении травмы немедленно сообщить о случившемся учителю. 
Требования безопасности по окончании занятий

1. После окончания работы произведите уборку своего места. 
2. Вложите ножницы в футляр, швейные иглы в подушечку-игольницу.
3. Проверьте безопасность рабочего места, убраны ли все иголки .
4. Вымойте лицо и руки с мылом.
5. О всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщите учителю.
